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Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego w Zigbicach

oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Glowny Ksieggowy Muzeum Sprzg¢tu Gospodarstwa Domowego w Zigbicach — 1/10 etatu
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Na stanowisko Gtownego Ksiegowego Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego w
Ziebicach (zwanego dalej Gtownym Ksiegowym) moze aplikowac osoba, ktéra spetnia
nastepujgce wymagania niezbedne:

Posiada obywatelstwo polskie;

Biegle postuguje si¢ jezykiem polskim w mowie i pismie;

Spetnia jeden z ponizszych wymogow:

- ukoficzyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 - letnig praktyke pracy w ksiegowosci;

- ukonczyta érednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 — letnig praktyke pracy w ksiggowosci;

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow;

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Gtownego
Ksiggowego, -

Nie byla karana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych i samorzadowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

Nie byta karana zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi zgodnie z art. 31 ust. 1 pkt. 4 Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych z dn. 17-12-2004 1.

Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
Posiada nieposzlakowang opinig;

Posiada znajomo$é przepisow ustaw o: samorzadzie gminnym, finansach publicznych,
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, dziatalnosci muzedw oOraz
przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, podatkow, regulacji z
zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej i ochronie danych osobowych;
Posiada umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan i analiz;

Posiada znajomo$é obstugi programoéw finansowych, ksiggowych i kadrowych oraz
umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera, w tym pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe

a) Umiejetnos¢ wspolpracy w zespole i zarzadzania zespotem;

b) Sumiennoéé, doktadnosc i dobra organizacja pracy;

¢) Komunikatywnos$¢ i dyspozycyjnosc.

. Do zakresu zadaf wykonywanych na stanowisku Gtoéwnego Ksiggowego nalezg w

szczegolno$ci zadania opisane w art. 54 Ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r., w tym m.in.:
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Catos¢ zagadnien zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania

Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego w Zigbicach w zakresie ksiggowo —
finansowym i sprawozdawczosci budzetowej oraz podatkowe,

Prowadzenie caloci spraw zwigzanych z rachunkowoscig, sprawozdawczo$cia
finansowa i podatkowa, dysponowaniem s$rodkami finansowymi oraz kontrola
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych Muzeum Sprzetu
Gospodarstwa Domowego w Zigbicach;

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym i zatwierdzanie wszelkich dokumentéw ksiggowych;
Wspblpraca z dyrektorem Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego w Zigbicach
w zakresie swoich obowigzkéw, a w szczegdlnosci w opracowaniu projektow
przepisow i zarzadzen wewnetrznych dotyczacych finanséw jednostki, planow
finansowych i innych dokumentow;

Kompletowanie, dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno -
rachunkowym i finansowym dokumentow ksiggowych,

Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej;

Sporzadzanie sprawozdaf  budzetowych, finansowych oraz deklaracji
podatkowych;

Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Dyrektora Muzeum Sprzetu
Gospodarstwa Domowego w Zigbicach zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem;

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)

h)

Podanie o przyjecie do pracy;

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o przyjecie do pracy;
Kserokopie $wiadectw pracy*, '

Os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
Glownego Ksiegowego;

Kserokopie dokumentéw  potwierdzajacych  posiadane  kwalifikacje 1
wyksztatcenie*;

Oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych i samorzadowych, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe, a takze umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego i nie byl karany zakazem pefnienia funkcji zwiazanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi zgodnie z art. 31 ust. 1 pkt. 4 Ustawy o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych z dn. 17-12-
2004 r.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niniejszej rekrutacji.

5. O stanowisko Glownego Ksiegowego mogg ubiegac si¢ obywatele UE oraz obywatele
innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub innych przepisow
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia pracy na terytorium RP.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w biurze Muzeum Sprzetu
Gospodarstwa Domowego w Zigbicach, 57-220 Zigbice, Rynek 44 lub przesta¢ w
formie tradycyjnej — papierowej (decyduje data wplywu do Muzeum Sprzetu
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Gospodarstwa Domowego w Zigbicach) w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko — Gtowny Ksiegowy”, w terminie do dnia 28-11-2019 r. do godz. 13;00.
Dokumenty ktore wptyng do Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego po terminie
nie beda rozpatrywane.
7. Otwarcie ofert nastapi w Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego Zigbicach w dniu
28-11-2019 1. o godz. 14;00.
8. Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyskac telefonicznie pod nr 748191378 u

dyrektora Muzeum Sprzetu Gospodarstwa Domowego w Zigbicach.

*. dokumenty musza byé po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata

Ziebice, 14-11-2019 1,




